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Zasady rekrutacji studentow i realizacji wyjazdow stypendialnych
w ramach programu Erasmus+. Wyjazdy do krajow programu.

ROK AKADEMICKI 2018/2019.

Nadzér nad realizacjag Programu na Uniwersytecie Zielonogdrskim sprawuje Prorektor ds. Nauki
i Wspotpracy z Zagranica.

Zasady rekrutacji i realizacji sg publikowane na stronie www.erasmus.uz.zgora.pl.

REKRUTACJA NA WYJAZDY

Zasady rekrutacji s3 podawane do publicznej wiadomosci, poprzez publikacje na stronie uczelni:
www.erasmus.uz.zgora.pl.

O wyjazd w ramach programu Erasmus+ moze staral sie osoba bedgca studentem studidéw
pierwszego lub drugiego stopnia, jednolitych studidéw magisterskich albo uczestnikiem studidéw
doktoranckich prowadzonych na Uniwersytecie Zielonogdrskim. llekro¢ w niniejszych zasadach jest
mowa o studencie, nalezy przez to rozumieé¢ osobe ksztatcgcg sie na studiach pierwszego lub
drugiego stopnia, jednolitych studiach magisterskich albo uczestnika studiow doktoranckich. W
przypadku studiéw pierwszego stopnia i jednolitych studiéw magisterskich osoba starajgca sie o
wyjazd musi by¢ (w momencie wyjazdu lub praktyki) studentem co najmniej drugiego roku studiow.
W przypadku studiéw drugiego stopnia i studiéw doktoranckich —wyjazd moze odby¢ sie juz na
pierwszym roku.

Student wyjezdzajacy na wymiane w ramach programu powinien posiada¢ dobre wyniki w nauce
i znajomos¢ jezyka obcego zgodng z wymogami jezykowymi uczelni/instytucji przyjmujacej - przy
czym poziom znajomosci jezyka obcego nie moze by¢ nizszy niz B1, a w przypadku studentéw
filologii obcych nie nizszy niz B2.

W przypadku wyjazdu na praktyke dopuszcza sie udziat absolwentéw, przy czym kandydat musi
zostac zrekrutowany do wyjazdu w trakcie ostatniego roku studiéw oraz musi zrealizowac i ukonczy¢
praktyki za granicg w ciggu jednego roku od ukonczenia studiow.

W programie Erasmus+ mozliwy jest wyjazd na studia i praktyke za granice wiecej niz jeden raz, na
okres nieprzekraczajgcy 12 miesiecy na kazdym stopniu studidow (pierwszego, drugiego i trzeciego
stopnia ), niezaleznie od typu i liczby okresdw mobilnosci W przypadku realizacji jednolitych studidéw
magisterskich, student moze wyjechaé na studia i praktyke za granice w ramach programu Erasmus+
na okres nieprzekraczajacy 24 miesiecy.

Mobilno$¢ musi sie odbywac do kraju Programu (Programme Country) innego niz panstwo, w ktorym
ma siedzibe uczelnia macierzysta.



Wyijazd na studia:

Woyjazd na studia w ramach Programu Erasmus+ moze trwaé od 3 do 12 miesiecy.
Wyjazd odbywa sie do jednej z uczelni partnerskich (na podstawie zawartej z nig umowy), ktéra
posiada Karte Erasmus dla Szkolnictwa Wyzszego.

Student zainteresowany wyjazdem na studia i praktyki za granice sktada poprzez strone internetowg
WWWw.erasmus.uz.zgora.pl w wyznaczonym terminie:

— formularz zgtoszeniowy

— zaswiadczenie z Dziekanatu potwierdzajgce status studenta z uwzglednieniem S$redniej za
dotychczasowy okres studiow danego stopnia. W przypadku studentéw | semestru studiow
drugiego i trzeciego stopnia — zaswiadczenie z Dziekanatu oraz kopie dyplomu ukoriczenia
studidw poprzedzajacych aktualne studia.

— zaswiadczenie o znajomosci jezyka obcego wystawione przez Uniwersyteckie Centrum
Ksztatcenia Jezykowego lub zewnetrzny certyfikat jezykowy. Zaswiadczenie jest wydawane
przez UCKJ po zdaniu egzaminu jezykowego sktadajgcego sie z czeSci pisemnej — test online
oraz czesci ustnej. Zasady przystepowania do egzaminu okreSlone sg na stronie
WWWw.erasmus.uz.zgora.pl.

Wyjazd na praktyke:

Woyjazd na praktyke trwa od 2 do12 miesiecy.
Instytucjg wysytajaca jest Uniwersytet Zielonogdrski, natomiast instytucjg przyjmujacg moze by¢:
— instytucja szkolnictwa wyzszego posiadajgca Karte Erasmus dla Szkolnictwa Wyzszego
lub
— kazda publiczna lub prywatna organizacja aktywna na rynku pracy lub dziatajaca
w zakresie edukacji, szkoleni i mtodziezy, np. publiczne lub prywatne mate, srednie
lub duze przedsiebiorstwo , organ publiczny na poziomie lokalnym, regionalnym lub
krajowym, izby handlu, rzemiosta, stowarzyszenia zawodowe i zwigzki zawodowe,
Instytut badawczy, fundacja, szkota, inne instytucje edukacyjne, organizacje non
profit jak stowarzyszenia, organizacje pozarzagdowe itp.

Student zainteresowany wyjazdem na praktyki za granica sktada za pomocg strony
WWWw.erasmus.uz.zgora.pl w wyznaczonym terminie:

— formularz zgtoszeniowy

— zaswiadczenie z Dziekanatu potwierdzajgce status studenta z uwzglednieniem S$redniej za
dotychczasowy okres studidw danego stopnia. W przypadku studentéw | semestru studidow
drugiego i trzeciego stopnia — zaswiadczenie z Dziekanatu oraz kopie dyplomu ukoriczenia
studidw poprzedzajgcych aktualne studia.

— zaswiadczenie o znajomosci jezyka obcego wystawione przez Uniwersyteckie Centrum
Ksztatcenia Jezykowego. Zaswiadczenie jest wydawane po zdaniu egzaminu jezykowego
sktadajgcego sie z czesci pisemnej — test online oraz czesci ustnej. Zasady przystepowania do
egzaminu okreslone sg na stronie www.erasmus.uz.zgora.pl.

Terminy rekrutacji
Termin rekrutacji na studia i praktyki okresla Uczelniany Koordynator Programu Erasmus+ i publikuje
na stronie www.erasmus.uz.zgora.pl.

W przypadku dostepnosci srodkdw na poczatku roku akademickiego 2018/19 zostanie ogtoszona
dodatkowa rekrutacja na wyjazdy na studia. Studenci realizujgcy juz wyjazd w danym roku
akademickim mogg ztozy¢ ponownie zgtoszenie na wyjazd na studia/praktyki w tym samym roku
akademickim, pod warunkiem ze dotyczy ona wyjazdu do innej uczelni/instytucji, niz ta na ktorej
realizujg juz mobilno$¢ w danym roku akademickim.



Kwalifikacja kandydatéow

Kwalifikacja prowadzona jest na wydziatach, odbywa sie na podstawie ztozonych dokumentéw oraz
rozmow kwalifikacyjnych. Sktad Komisji rekrutacyjnej ds. Erasmus+ ustalany jest indywidualnie dla
kazdego Wydziatu Uniwersytetu Zielonogdrskiego, jednak musi zawieraé¢ nie mniej niz 2 osoby, przy
czym w sktadzie Komisji przynajmniej jedna jest koordynatorem wydziatowym/instytutowym
Programu Erasmus. Wydziaty mogg ustala¢ dodatkowe kryteria podczas kwalifikacji studentéw np.
aktywny udziat w zyciu wydziatu, dodatkowe osiggniecia naukowe, portfolio itp., powiadamiajac
studentéw o zasadach przyjetych dla potrzeb procesu rekrutacji.

Studenci UZ, ktorzy wczesniej nie realizowali studidw za granicg w ramach LLP/Erasmus/Erasmus+
mogg by¢ traktowani priorytetowo w rekrutacji na wyjazdy w roku 2018/19.

Po zakonczonym procesie rekrutacyjnym protokoty z prac komisji wydziatowych oraz listy osdb
zakwalifikowanych i listy rezerwowe studentéw zatwierdzone przez dziekana/prodziekana Wydziatu
zostajg przekazane do Biura Wspdtpracy z Zagranicy, a kopie do Dziekanatdw.

Na podstawie Protokotéw z rekrutacji wszyscy studenci, biorgcy udziat w rekrutacji programu
Erasmus+ zostajg przez Biuro Wspdtpracy z Zagranicg poinformowani o wynikach rekrutacji za
pomocg poczty elektronicznej. Studenci zakwalifikowani do wyjazdu sg proszeni o przygotowanie
dokumentdw aplikacyjnych do uczelni przyjmujace;j.

W przypadku rezygnacji studentéw z list podstawowych, zwalniane miejsca bedg przyznawane
studentom z list rezerwowych wg kolejnosci na liscie.

Od decyzji Komisji Rekrutacyjnej ds. Erasmus+ przystuguje odwotanie ztozone na pismie do
Prorektora ds. Nauki i Wspdtpracy z Zagranicg w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia uzyskania
mailowe] informacji od BWZ na temat kwalifikacji na wyjazd. Decyzja Prorektora ds. Nauki
i Wspotpracy z Zagranicg jest ostateczna.

Learning Agreement for studies/ traineeships

Porozumienie o programie zajeé/ Learning Agreement for studies (LAS) jest podstawg do odbywania
studiow w zagranicznej uczelni. Student jest poinformowany przed wyjazdem o wystepujacych
réznicach programowych. Pisemnie okresla sie wykaz réznic oraz doktadny termin ich zaliczenia.
W?zdr LAS dostepny jest na stronie www.erasmus.uz.zgora.pl.

Student przebywajgcy na wymianie ma mozliwosé zmiany okreslonego przez wyjazdem Learning
Agreement. Zmiana ta powinna zosta¢ dokonana najpdzniej w okresie do miesigca od rozpoczecia
studidw na zagranicznej uczelni. Dokument i jego zmiany akceptuje koordynator wydziatowy oraz
dziekan/prodziekan.

Praktyka odbywa sie na podstawie podpisanego Porozumienia o programie praktyki/Learning
Agreement for traineeships (LAT), ktéry zostaje uzgodniony pomiedzy studentem, uczelnig a
instytucjg partnerska. Program praktyki zawiera informacje na temat efektéw ksztatcenia, okresu
pobytu, kwestie dotyczace uznawalnosci, plan monitorowania i ewaluacji praktyk. Student
przebywajgcy na wymianie ma mozliwos¢ zmiany okreSlonego przez wyjazdem LAT. Zmiana ta
powinna by¢ dokonana najpdzniej w okresie do miesigca od rozpoczecia praktyki w zagranicznej
instytucji. Dokument ijego zmiany akceptuje koordynator wydziatowy oraz dziekan/prodziekan.

Przyjecie do uczelni zagranicznej

Studenci zakwalifikowani na wyjazd przygotowujg dokumenty aplikacyjne do uczelni partnerskiej.
Dokumenty powinny by¢ pobrane ze strony uczelni partnerskiej i powinny zawiera¢ m.in.:

— dokument aplikacyjny



— Learning Agreement

— inne dokumenty wymagane przez uczelnie partnerska
W przypadku aplikacji sktadanej on-line nalezy wypetni¢ zgtoszenie zgodnie z instrukcjami.
Wydrukowane i podpisane zgtoszenie nalezy dostarczy¢ do Biura Wspotpracy z Zagranicg UZ.

Student powinien réwniez zapoznaé sie z zasadami przyznawania zakwaterowania na uczelni
przyjmujacej i jesli to mozliwe dotgczy¢ wypetniony formularz dotyczacy zakwaterowania do
dokumentdw aplikacyjnych.

Komplet dokumentéw aplikacyjnych nalezy dostarczy¢ do Biura Wspodtpracy z Zagranicg w okresie
umozliwiajgcym ich terminowe wystanie do uczelni partnerskiej. Termin wystania dokumentow jest
uzalezniony od uczelni partnerskiej, dlatego wczesniej nalezy zapoznac sie z warunkami przyjecia w
ramach programu Erasmus+ (termin jest najczesciej publikowany na stronie internetowej uczelni
partnerskiej).

Na podstawie listu akceptujgcego (lub innej pisemnej informacji) wystosowanego przez uczelnie
przyjmujaca student podpisuje umowe na wyjazd w ramach programu Erasmus+.

W przypadku wyjazdu na praktyki konieczna jest pisemna akceptacja studenta ze strony instytucji
partnerskiej, ktéra daje podstawy do wystawienia umowy na wyjazd w ramach programu Erasmus+.

Realizacja wyjazdu

Osoby, ktére zakwalifikowane zostaty na wyjazd w ramach programu, ale nie zaliczyty semestru
poprzedzajgcego wyjazd lub uzyskaty warunkowe zaliczenie semestru muszg uzyska¢ zgode
koordynatora wydziatowego na realizacje mobilnosci.

Student zakwalifikowany na wyjazd w ramach programu Erasmus+ nie moze przebywac¢ w trakcie
studidw i praktyk realizowanych za granicg na urlopie dziekanskim, ani zadnym innym. Wyjezdzajacy
student musi miec status studenta UZ w momencie wyjazdu.

Pobyt studenta w celu zrealizowania czesci studidw i praktyk musi by¢ rozpoczety i zakonczony
pomiedzy lczerwca 2018 i 30 wrzesnia 2019 roku (wliczajgc w to okres ewentualnego przedtuzenia).

Podstawa realizacji wyjazdu jest podpisanie z Uniwersytetem Zielonogdrskim umowy na wyjazd.

Student ma prawo do przedtuzenia pierwotnie okreslonego w umowie pobytu. Warunkiem
przedtuzenia jest uzyskanie pisemnej zgody uczelni przyjmujacej oraz wydziatu macierzystego
studenta a takze przedstawienie Learning Agreement na kolejny semestr. Uczelnia nie gwarantuje
wyptaty stypendium na przedtuzony okres pobytu.

Stypendium

Sposdb finansowania wyjazdu na studia w ramach programu Erasmus+ bedzie okreslony w odrebnym
dokumencie — Zasady finansowania wyjazdéw na studia i praktyki w ramach Programu Erasmus + w
roku 2018/2019. W przypadku wyjazdu na studia Uczelnia gwarantuje studentom zakwalifikowanych
na wyjazd stypendium na okres 5 miesiecy, a w przypadku zintegrowanych studiéw zagranicznych —
10 mies., z tym ze w przypadku pozyskania przez Uniwersytet Zielonogdrski niewystarczajgcej puli
Srodkow pozwalajgcej na sfinansowanie wyjazddw wszystkich zakwalifikowanych studentéw, brana
pod uwage bedzie kolejnos¢ na liscie okreslona podczas rekrutacji. W przypadku wyjazdu na
praktyke uczelnia gwarantuje wyptate stypendium na okres 3 miesiecy.

Stawki stypendium Programu Erasmus+ na wyjazdy na studia i praktyki do poszczegdlnych grup
krajéw opublikowane sg na stronie: www.erasmus.uz.zgora.pl.




Studenci majg mozliwos¢ realizacji wyjazdu w ramach Programu Erasmus+ bez grantu. W tym
przypadku majg zastosowania wszystkie regulacje programu oraz zasady opisane powyziej z
wyjatkiem zapiséw o stypendium.

Studenci o duzym stopniu niepetnosprawnosci bedg mogli ubiegaé sie o dodatkowe srodki dla oséb
niepetnosprawnych. Formularze i szczegétowe informacje na stronie www.erasmus.uz.zgora.pl.

Studenci otrzymujacy stypendium socjalne na UZ bedg mogli otrzymywac stypendium na wyjazd na
studia i praktyki powiekszone o ,,dodatek socjalny” finansowane z Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwdj. Stypendium powiekszone o ,dodatek socjalny” przystuguje osobom, ktére
zadeklarujg we formularzu zgtoszeniowym (wniosku o wyjazd) posiadanie statusu studenta
socjalnego w roku akademickim ztozenia wniosku o wyjazd oraz w dniu aplikowania o wyjazd
posiadajg decyzje o przyznaniu stypendium socjalnego (brana jest pod uwage data wydania decyzji).

W przypadku oséb zakwalifikowanych na wyjazd na studia w rekrutacji dodatkowej prawo do
otrzymania ,dodatku socjalnego” otrzymujg te osoby, ktére w formularzu zgtoszeniowym
zadeklarujg posiadanie statusu studenta socjalnego, a w momencie podpisania umowy na wyjazd
beda posiadaé decyzje o przyznaniu stypendium socjalnego w roku akademickim ztozenia wniosku
o wyjazd. Jesli oséb z prawem do dodatku socjalnego bedzie wiecej niz dostepnych srodkéw w
ramach Programu POWER, dofinansowanie bedzie przyznawane wg. kolejnosci ztozenia wniosku
0 wyjazd.

BWZ weryfikuje status studenta socjalnego we witasciwych jednostkach organizacyjnych uczelni.

Rozliczenie wyptaconych srodkéw odbywa sie po spetnieniu warunkéw okreslonych w umowie na
wyjazd oraz Zasadach finansowania wyjazdow na studia i praktyki w ramach Programu Erasmus +.

PRZYJECIE STUDENTA Z ZAGRANICY

Student zagraniczny chcacy studiowaé/odbywad praktyke na Uniwersytecie Zielonogdrskim w ramach
Programu Erasmus+ jest zobligowany ztozy¢ za pomocg strony www.erasmus.uz.zgora.pl:

— formularz zgtoszeniowy

— Learning Agreement for studies/traineeships

— zdjecie w wersji elektronicznej

Termin sktadania dokumentéw

Terminy rekrutacji dla obcokrajowcéw przyjezdzajgcych okresla Uczelniany Koordynator Programu
Erasmus+ i publikuje na stronie internetowej www.erasmus.uz.zgora.pl.

W uzasadnionych przypadkach aplikacje studentéw zagranicznych mogg zostaé przyjete po uptywie
okreslonego terminu.

W przypadku przyjazdu na studia:

Dokument Learning Agreement for studies jest przez BWZ przekazywany do akceptacji koordynatora
wydziatowego oraz dziekana/prodziekana jednostki przyjmujgcej. Nastepnie BWZ wystawia
skierowanie na studia i wraz z kopiami dokumentdw aplikacyjnych przekazuje do dziekanatu wydziatu
przyjmujacego.

W przypadku przyjazdu na praktyke:

Dokument Learning Agreement for traineeships jest przez BWZ przekazywany do akceptacji
koordynatora wydziatowego oraz dziekana/prodziekana/kierownika jednostki przyjmujacej. Jesli
praktyka odbywa sie na wydziale a z uczelnia wysytajacg jest podpisana umowa
miedzyinstytucjonalna BWZ wystawia skierowanie jak w przypadku przyjazdu na studia. Jesli nie ma
podpisanej umowy miedzyinstytucjonalnej, praktyka odbywa sie w innej jednostce organizacyjnej niz
wydziat lub praktykant ma status absolwenta pobyt praktykanta jest rejestrowany w formie wniosku
0 przyjecie goscia zagranicznego wystawionego przez jednostke przyjmujaca.



Wykaz zaliczen
Dokument Wpykaz zaliczeri studentowi zagranicznemu wystawia wydziat/jednostka przyjmujaca

(podpisuje dziekan/prodziekan/kierownik jednostki), natomiast zaswiadczenie o pobycie — Biuro
Wspotpracy z Zagranicg UZ.

Zatwierdzit: Data:

Prof. dr hab. Giorgi Melikidze 23.02.2018kr.
Prorektor ds. Nauki i Wspdtpracy z Zagranica



